
Wir suchen:
Verwaltungsmitarbeiter (m/w)

Medizinisches 
Versorgungszentrum 
St. Cosmas

Das Medizinische Versorgungszentrum St. Cosmas am Rathausplatz in Neubiberg ist seit mehr als 15 Jahren ein 
fester Bestandteil der ärztlichen Versorgung im hausärztlichen und fachärztlichen Bereich für die Patienten im 
Südosten von München. 

Das breite Spektrum an Fachärzten aus den Bereichen Allgemeinmedizin, Innere Medizin, Gastroenterologie, 
Kardiologie, Neurologie, Psychotherapie und Psychiatrie wird dabei ergänzt durch die therapeutischen Abteilungen 
Logopädie und Physiotherapie. 

Durch die Zusammenarbeit von Ärzten und Therapeuten der verschiedenen Fachrichtungen wird eine umfassende 
Betreuung unserer Patienten unter einem Dach und in einem Geist ermöglicht.

Der Name St. Cosmas drückt aus, dass wir uns dem christlichen Auftrag im Bereich der Medizin und Pflege 
verpflichtet wissen und unsere Patienten sachgerecht und zugewandt in der jedem zustehenden Würde behandeln 
möchten.

Wir bieten:
  abwechslungsreicher Arbeitsplatz im Verwaltungsbereich 
  Arbeitgeberzuschuss zu Kinderbetreuungskosten (Krippe/Kindergarten) 
 QM-zertifizierter Betrieb
  gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln  

Wir erwarten:
  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder abgeschlossene Ausbildung im Bereich der IT-Berufe
  Erfahrung in der IT-Betreuung vorzugsweise medizinischer Einrichtungen
  Teamfähigkeit, Flexibilität 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie bitte Ihre vollständigen Unterlagen an Frau Ingrid Kellerer. 
online: info@mvz-st-cosmas.de oder per Post: MVZ St. Cosmas, Rathausplatz 1, 85579 Neubiberg
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bedanken!Ihre Aufgaben:
  IT-Projektmanagement
 Ansprechpartner für den IT-Dienstleister
 Wartung der Hardware 
 Finanzbuchhaltung 
 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 


